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1. Tartalomjegyzék, mellékletek jegyzéke, leirasa - Adobe Acrobat Document (.pdf
- 4 oldal)

Jelen melléklet arra szolgdl, hogy szamba vehessiik a csomag tartalmat, illetve a
mellékletek szamat, terjedelmét.

2. GDPR kérdezz-felelek — Adobe Acrobat Document (.pdf - 2 oldal)

Ez a dokumentum GDPR megdfeleléssel kapcsolatos gyakran ismételt kérdéseket és
valaszokat tartalmaz. Vannak bizonyos kérdések, melyek a GDPR témaban a legtobb
vallalkozasnal felmerilnek, igy hasznosnak tartottuk ezeket egy dokumentumba
Osszegydjteni.

A GDPR kérdezz-felelek egy olyan anyag, mely alapvetd GDPR megfeleléssel kapcsolatos
kérdéseket tartalmaz, illetve tisztdz. Ez a dokumentum azon tapasztalataink alapjan készilt,
hogy mely teriletei ismertek a legkevésbé a GDPR-nak, mely informacidokkal kell
mindenképp tisztaban lennink, ha biztositani szeretnénk cégiink GDPR megfelelését.

3. Uj idészamitds a vallalkozdasok életében, 2018. mdjus 25-én életbe I1ép az EU
Adatvédelmi Rendelete cimi kézikonyv - Adobe Acrobat Document (.pdf - 23
oldal)

Az Uj id6szamitas a vallalkozasok életében, 2018. majus 25-én életbe 1ép az EU Adatvédelmi
Rendelete cim(i 23 oldalas kézikényv egy olyan hasznos dokumentum, mely |épésrol |épésre
veszi at a GDPR megfelelést, igy tisztazva az alapveté feladatokat és célokat a cégek
szamara. Ez az adatvédelmi jogban és informatikai biztonsagban egyarant jartas
szakembereink altal készitett segédlet konkrét GDPR megfelelési projektek tapasztalatai
alapjan készilt, igy gyakorlati Gtmutatoként szolgal a GDPR megfelelés Iépéseihez.

4. GDPR cselekvési terv - Adobe Acrobat Document (.pdf - 7 oldal)

Ez a melléklet tartalmaz egy 12 |épéses cselekvési tervet a GDPR megfeleléshez, illetve a
kilonbozd |épésekhez kapcsoldoddoan az altalunk csatolt, adott pontnal alkalmazando
mellékletek megjelolését. Ennél a dokumentumnal a NAIH GDPR megfelelési 1épésekre tett
ajanlasat vettlik alapul, és minden egyes |épésnél megjel6ltik, mely altalunk csatolt
anyagok hasznalhatdk fel az adott pont teljesitéséhez.

5. Munkavallaléi adatvédelmi szabalyzat - Microsoft Word-dokumentum (.docx -
17 oldal)

A GDPR altal lefektetett elszamoltathatdésag elvének és a jogszer(i adatkezelés illetve
adatfeldolgozas kdvetelményének valé megfelelés mindenkit kotelez, aki a GDPR hatalya ala
tartozik, ezzel 0Osszhangban sziikség lehet adatvédelmi szabdlyzatok megalkotasara.
Természetesen ezen szabalyzatok |étrehozasa jogi szaktudast és a GDPR részletes ismeretét
igényli, mely kompetencidkkal nem minden vaéllalkozas rendelkezik.

A GDPR e kovetelményének valé megfelelést tessziik kénnyebbé jogi szakértelemmel
rendelkez6 kollégdink altal megalkotott, mind a GDPR rendelkezéseit, mind egyéb
jogszabalyokat figyelembe vevé adatvédelmi szabalyzat mintank segitségével.
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6. Abra annak eldontésére, hogy mely esetekben sziikséges adatvédelmi
tisztviselo kijeldlése - Adobe Acrobat Document (.pdf)

A GDPR 37. cikke szerint meghatarozott bizonyos esetekben az adatkezel6nek és
adatfeldolgozdénak adatvédelmi tisztvisel6t kell kijel6lnie.

Az adatvédelmi tisztvisel6 személye kozponti eleme a GDPR-nak, igy sokunkat
foglalkoztatnak a kijelolésével kapcsolatos kérdések.

Annak ellenére, hogy a GDPR meghatarozza, hogy mely esetekben sziikséges adatvédelmi
tisztvisel6 kijelolése, ennek eldontése, igy sem egyértelmli feladat. E dontés
megkonnyitésére hoztunk létre egy abrat, mely kicsit vizualizalva, érthetébb modszerrel
segit eligazodni ebben a kérdésben.

7. Adatregiszter sablon - Microsoft Excel-munkalap (.xlsx)

A GDPR szerint minden adatkezel6nek kotelessége adatkezelési tevékenységeirdl
nyilvantartast vezetni. Ahhoz, hogy ez a nyilvantartas jogilag megfelel6 legyen, tartalmaznia
kell a rendeletben meghatarozott kotelez6 elemeket. Eppen ezért |étrehoztunk egy olyan
adatregiszter sablont Ugyfeleink részére, melynek helyes kitoltésével megfelelhetnek a
GDPR altal tAmasztott nyilvantartasi kotelezettségiiknek.

8. A NAIH iranymutatasa az adatvédelmi incidenskezelésr6l - Adobe Acrobat
Document (.pdf - 9 oldal)

Ez a dokumentum a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésdag (NAIH)
irAanymutatasait tartalmazza az adatvédelmi incidensek kezelésével, nyilvantartasaval és
kotelez6 bejelentésével kapcsolatban.

9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa - Microsoft Excel-munkalap (.xlIsx)

A GDPR 33. cikke kimondja, hogy az adatkezel6t az adatvédelmi incidensrél valo
tudomasszerzést kovetben bejelentési kotelezettség terheli az illetékes hatdsaghoz, mely
kotelezettségnek indokolatlan késedelem nélkll eleget kell tennie. Az adatfeldolgozot
ugyanez a bejelentési kotelezettség az adatkezel6vel szemben terheli. Az emlitett
bejelentésnek meg kell felelnie a GDPR altal tdmasztott tartalmi kovetelményeknek. A
rendelet kimondja tovabba azt is, hogy az adatkezel6 koételes nyilvantartani az adatvédelmi
incidenseket szintén bizonyos tartalmi kovetelményeknek megfeleléen, mely lehetévé teszi a
feligyeleti hatdsag szamara, hogy ellenérizze e cikknek valé megfelelést.

A GDPR szerint tehat torvényi kotelezettség terheli az adatkezel6t az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasara vonatkozéan. Ennek a kovetelménynek valé megfelelést segitjik azzal,
hogy biztositunk egy sablont az incidensek nyilvantartdsdahoz, mely a GDPR
kévetelményrendszerének figyelembe vételével készllt kdzértheté modon, igy kitoltése nem
jelent majd komoly terhet az adott vallalkozas szdmadra. Az adott sablon tovabba segitséget
nyujt az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos bejelentési kotelezettség teljesitéséhez is,
hiszen tartalmazza a hatdsagnak torténé bejelentés GDPR szerinti kdtelezd elemeit is.

10. Hasznos linkek - Microsoft Word-dokumentum (.docx - 1 oldal)

Ebben a mellékletben a GDPR megfeleléshez segitséget nyujté internetes anyagok
gyljteménye taldlhatd, illetve a GDPR szdvege. Olyan anyagokat gydjtottink Ossze,
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amelyek szétszértan érhetéek el az interneten, igy ugy gondoltuk, megkonnyitjik ezeknek
az anyagoknak a megismerését azzal, hogy 0Osszegy(jtjik elérhetdségeiket egy
dokumentumba. A hasznos linkek kodzott megtaldlhatéak a NAIH 3altal publikalt GDPR
felkészilést segit6é anyagok, illetve Ugyvédi irodak, cégek altal kozzétett hasznos
dokumentumok.



